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,  LLFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bevezetés

A Théarsasag kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét — a megfeleld belsd szabalyok,
technikai és szervezési intézkedések meghozataldval —ugy végzi, hogy az minden koriillmények
kozott feleljen meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK — (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
Rendelet) — tovabba az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja

1.

A Szabdlyzat célja azon belsd szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy a Tarsasag adatkezeld tevékenysége megfeleljen a Rendelet,
¢s az Infotv. rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a
személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek (5. cikk) valdo megfelelés Tarsasag
altali igazolasara szolgaljon.

3. A Szabalyzat hatalya

1.

2.

3.

E Szabdélyzat hatalya természetes személyre vonatkozo személyes adatok Tarsasag altali
kezelésére terjed ki.

Egyéni vaéllalkozd, egyéni cég, dstermeld ligyfeleket, vevoket, szallitokat e szabalyzat
alkalmazasdban természetes személynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkozo adatokat. (GDPR (14))

4. Fogalommeghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazéasdban irdnyadd fogalommeghatarozdsokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfelelden emeljiik ki a fobb fogalmakat

1.

“személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (“érintett”)
vonatkozo6 barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

“adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,



10.

11.

12.
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betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

“az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

“profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6do
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatésadghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

“alnevesités”: a személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informécidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informéciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

“nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

“adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalloan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;
“adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
“cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

“harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

“az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést felreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

“adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi.
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Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

5. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

A hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén az érintett hozzdjarulasat
személyes adatai kezeléséhez adatkérd lapon kell kérni.

A hozzdjaruldas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell
adni.

Ha az ¢érintett hozzdjarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas tigyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgéltatasi szerzddés
megkotése — a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas tigyektdl egyértelmiien
megkiilonboztetheté mddon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagos és egyszerli nyelvezettel.

A Tarsasag nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez valo hozzajarulds megadaséhoz, amelyek nem sziikségesek
a szerz6dés teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetévé tenni,
mint annak megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjaruldsaval keriilt sor, az
adatkezeld a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnydban a ra
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas
nélkiil, valamint az ¢érintett hozzdjarulasanak visszavonasat kovetden is
kezelheti.

A Tarsasag adatkezelési tajékoztatdjat a honlapjan a lablécben elérhetdvé teszi
az ¢érintettek szamara. E t4jékoztatd célja, hogy az érintetteket e nyilvanosan is
elérhetd formédban az adatkezelés megkezdése eldtt és annak folyaman is
egyértelmiien és részletesen tdjékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az
adatkezelésre ¢s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6.
§ (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol fiiggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatirozta meg. Az
érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt ezesetben kozolni kell, hogy az
adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elott
egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiilonésen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az
adatkezelésre ¢s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, arrol, ha az ¢érintett személyes adatait az adatkezeld a ra
vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén
a tajekoztatas megtorténhet az eldbbi informaciokat tartalmazo jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
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1. FEJEZET ]
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

CoNoR~ LN E

22.
23.
24,
25.
26.

27.

28.
29.

1) A munkavallaloktol kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan,
valamint olyan munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetok, amelyek
munkaviszony létesitéséhez, fenntartasdhoz ¢és megsziintetéséhez, illetve a
szocialis-joléti juttatasok biztositdsdhoz sziikségesek, €és a munkavallald
személyhez fliz6d0 jogait nem sértik.

2) A Tarsasag munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
céljabol kezeli a munkavallalé alabbi adatait:

név,

sziletési név,

sziiletési ideje, helye,

anyja neve,

lakcime,

allampolgérsaga,

addazonosito jele,

TAJ szédma,

nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

. telefonszam,

. e-mail cim,

. személyi igazolvany szdma,
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

lakcimet igazol6 hat6sagi igazolvany szama,

bankszamlaszama,

munkaba lépésének kezdd €s befejezd idépontja,

munkakor,

iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold6 okmany masolata,

fénykeép,

onéletrajz,

munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyeéb juttatdsaival kapcsolatos adatok,

a munkavallald6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabdly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

a munkavallalé6 munkajanak értékelése,

a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

munkakortdl fiiggden erkolesi bizonyitvanya,

a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

magannyugdijpénztari és dnkéntes kdlcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezeése, azonositd szadma ¢€s a munkavallalo tagsagi szdma,

kiilfoldi munkavallaldo esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsdgot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

munkavallalot ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatokat;

a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;
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3.) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozo adatokat a munkaltatdo csak a
Munka Toérvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol
kezel.

4.) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezet6je, munkaltatéi jogkor
gyakorldja, a Tarsasag munkaiigyi feladatokat ellatd6 munkavallaloi és
adatfeldolgozoi.

5.) A személyes adatok tarolasanak idGtartama: a munkaviszony megsziinését koveto 3
év.

6.) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
Munka torvénykonyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

7.) A munkaltatd a munkaszerz6dés megkotésével egyidejileg tajékoztatja a
munkavallalot személyes adatainak kezelésérdl €s személyhez fliz6d6 jogokrol.

7. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

1) A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkozo szabdly ir eld, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6 szabalyban meghatirozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
érdekében sziikséges. A vizsgalat elott részletesen tajékoztatni kell a
munkavallalokat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen
készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, modszerrel
torténik. Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat elvégzését, akkor
tajékoztatni kell a munkavallalokat a jogszabaly cimérél és a pontos
jogszabalyhelyrdl is.

2) A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyul6 tesztlapok a munkaltatd mind
a munkaviszony létesitése eldtt, mind pedig a munkaviszony fenndllasa alatt
kitoltetheti a munkavallalokkal.

3) Az egyértelmlien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok
hatékonyabb ellatdsa, megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a
munkavallalok nagyobb csoportjaval pszichologiai, vagy személyiségjegyek
kutatasara alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran felszinre keriilt adatok nem
kothetdk az egyes konkrét munkavallalokhoz, vagyis anonim médon torténik az
adatok feldolgozasa.

4) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
sziikséges feltételek.

5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato jogos érdeke.

6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa,
munkakor betdltése.

7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: A vizsgalat
eredményt a vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzd szakember
ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a
vizsgalt személy a munkdra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat
azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

8) A személyes adatok kezelésének idétartama: a munkaviszony megsziinését
kovetd 3 év.
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8. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

1)

2)

3)
4)

5)

6)

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim,
a jelentkez6rol készitett munkaltatoi feljegyzés (ha van).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a
kivélasztottal munkaszerzddés kotése. Az €rintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a
munkaltaté nem 6t valasztotta az adott alldsra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzéjarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasagnal
munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetd, munkatigyi feladatokat ellato
munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig.
A ki nem vélasztott jelentkezOk személyes adatait torolni kell. Tordlni kell
annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A munkaltato csak az érintett kifejezett, egyértelmii és Onkéntes hozzajarulasa
alapjan Orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megOrzésére a
jogszabalyokkal 0sszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében sziikség
van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a
jelentkezoktol.

IV. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

10. Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése

1)

2)

A Térsasag szerz0dés teljesitése jogcimén a szerzddés megkotése, teljesitése,
megszlinése, szerzédési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevoként,
szallitoként szerz6dott természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési
idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositdé jelét, adoszdmat, vallalkozoi,
Ostermeldi igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely,
telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat,
vevOszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositdjat (vevok,
szallitok listaja, torzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil
akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését megelézden az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok
cimzettjei: a Tarsasag konyvelési, adozasi feladatokat ellato munkavallaloi, és
adatfeldolgozoi. A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a szerzddés
megszinését koveto S év.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell,
hogy az adatkezelés a szerzddés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas
torténhet a szerzédésben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé
részére torténd atadasarol tajékoztatni kell.
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11. Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviseldinek elérhetoségi

adatai
1)

2)

3)

4)

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositoja.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével
kotott szerzddés teljesitése, iizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett
hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasag
igyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellatd6 munkavallaloi.

A személyes adatok tarolasdnak iddtartama: az lizleti kapcsolat, illetve az
érintett képviseldi mindségének fennallasat koveto 5 évig.

12. Kozosségi iranyelvek / Adatkezelés a Tarsasag Facebook oldalan

1)
2)
3)

4)
5)

6)

A Térsasag termékei, szolgéltatisai megismertetése, népszeriisitése céljabol
Facebook oldalt tart fenn.

A Tarsasag Facebook oldalon felett kérdés nem mindsiil hivatalosan benyujtott
panasznak.

A Tarsasag Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett személyes adatokat a
Tarsasag nem kezeli.

A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.
Jogellenes, vagy sért0 tartalom publikalasa esetén a Tarsasag eldzetes értesités
nélkiil kizérhatja az érintettet a tagok koziil, vagy tor6lheti hozzészolasat.

A Tarsasag nem felel a Facebook felhasznalok altal kozzétett jogszabalyt sértd
adattartalmakért, hozzaszolasokért. A Tarsasag nem felel semmilyen, a
Facebook miikodeésébdl adodod hibédért, lizemzavarért vagy a rendszer
mitkddésének megvaltoztatasabol fakadd problémaért.

13. Direkt marketing célu adatkezelés

1)

2)

3)
4)

5)

A Térsasag altal reklam-cimzetti megkeresés céljara kezelhetd személyes adatok
kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail cime, online
azonosito.

A személyes adatok kezelésének célja a Tarsasag tevékenységéhez kapcsolddod
direkt marketing tevékenység folytatdsa, azaz reklamkiadvanyok, aktualis
ajanlatok nyomtatott (postai) vagy elektronikus formaban (e-mail) torténd
rendszeres vagy idészakonkénti megkiildése a Tarsasag partnerlistajan szerepld
elérhetéségekre.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai: a Tarsasag
marketing feladatait ellatdé munkavallaldja, adatfeldolgozoként a Tarsasag IT
szolgaltatdja szerverszolgaltatast végzé munkavallaloja, postai kézbesités
esetén a Posta munkavallaloi.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama: a hozzdjarulas visszavonasaig.
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V. FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

14. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elGirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a
vevoként, szallitoként vele iizleti kapcsolatba 1épd természetes személyek
torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol
sz016 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilondsen: adoszam, név,
cim, ad6zasi statusz, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan:
név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,
az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a
szervezettdl fiiggden az ellendr aldirasa. A készletmozgasok bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizetd alairasa, a
személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény alapjan: vallalkozoi
igazolvany szama, dstermeldi igazolvany szdma, addéazonosito jel.

2) A személyes adatok tarolasanak iddtartama a jogalapot add jogviszony
megsziinését kovetd 8 év.

3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozai.

15. Kifizetoi adatkezelés

1)

2)

3)

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adodeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi iligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek —
munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok —
adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizetdi kapcsolatban all. A kezelt
adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonositod adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is),
nemeét, allampolgarsagat, a  természetes személy  addazonositd  jelét,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ szdm). Amennyiben az adotérvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészségligyi (Szja tv.
40.§) ¢és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsdgra vonatkozo adatokat add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézes)
céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idOtartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a  Tarsasag adozasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellatd munkavéllaloi és adatfeldolgozoi.
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VI.FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

16. Adatbiztonsagi intézkedések

1)

2)

3)

4)

5)

6)

A Térsasag valamennyi céli ¢és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
személyes adatok biztonsdga érdekében kdteles megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek
a Rendelet és az Infotv., érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi
kotelezettséget ir el6. A személyes adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasag
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

A Térsasag az informatikai rendszereket tiizfallal védi és virusvédelemmel latja
el.

A Térsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitdogépes
program utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A
program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott
koriilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik
ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa sordn az adatkezeld és az
adatfeldolgozo tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

annak ellendrizhetdségét €s megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat.

7)

8)

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozéas alatt levd iratokhoz csak az
illetekes ligyintézOk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi €S
egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.
Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkozok, iratok megfeleld
fizikai védelmét.
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VIIl. FEJEZET
ADATFELDOLGOZO

17. Adatfeldolgozo igénybevétele

A Tarsasagunk tobb adatfeldolgozd partnerrel all kapcsolatban, igy a mindenkori
bérszamfejtési rendszert biztosito, a konyvelést, szamlazasi rendszert biztositd, az informatikai
szolgaltatast nyujtd, a rendszergazdai feladatokat ellatd, a honlapot iizemeltetd ¢€s fejlesztd
vallalkozasokkal.

18. A megbizé (adatkezel6) kotelezettségei és jogai

1)

2)

3)

Adatkezeld jogosult ellendrizni Adatfeldolgozonal a szerzddés szerinti
tevékenység végrehajtasat.

Adatkezeldnek a szerzddésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos
utasitdsai jogszeriségéért az Adatkezel6t terheli feleldsség, ugyanakkor az
Adatfeldolgozé koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezeldnek, amennyiben
Adatkezel0 utasitasa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba litkozne.

Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen
szerz6dés szerinti adatfeldolgozasrdl tajékoztassa, ha jogszabaly -eldirja,
hozzéjaruldsukat beszerezze.

VIII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

19. Az adatvédelmi incidens fogalma

1)

2)

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil
telefon elvesztése, személyes adatok nem biztonségos tarolasa (pl. szemetesbe
dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, ligyfél- és vevo-
partnerlistdk illetéktelen masolasa, tovabbitdsa, szerver elleni tdmadésok,
honlap feltorése.

20. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

1)

2)

Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok
betartasa a Tarsasag vezetdjének feladata.

Amennyiben a tarsasag ellendrzésre jogosult munkavallaloi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a
Tarsasag vezetdjét.
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3) Adatvédelmi incidens bejelenthetd a Tarsasag kozponti e-mail cimén,
telefonszdman, amelyen a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek
jelenteni tudjak az alapul szolgald eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

4) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezetdje — pénziigyi vezetd
bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrél, vagy téves
riasztasrol van szo. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

— az incidens bekovetkezésének idopontjat és helyét,

— az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

— az incidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat,

— a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

— az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

— a kar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések
leirasat.

21. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
1) Az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens id6pontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

2) A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig meg kell
Orizni.

IX. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

22. Osszefoglalé tajékoztatas az érintett jogairél
Elozetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0sszefliggd tényekrdl és informéciokrol az
adatkezelés megkezdését megel6zoen tajékoztatast kapjon. (Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ¢és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,

jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodo
informaciokhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

12
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A helyesbitéshez valé jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat. (Rendelet 16. cikk).

A torléshez valo jog (“az elfeledtetéshez valo jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torolje
a ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig kdoteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha a Rendeletben
meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl. (Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valo jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valo jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekii
vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség. (Rendelet 21. cikk)

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
Ha az adatvédelmi incidens valoszinlisithetden magas kockdzattal jar a természetes személyek

jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensr6l. (Rendelet 34. cikk)

13



Pécsi Balett Nonprofit Kft.
7630 Pécs, Zsolnay Vilmos ut 37.

A feliigyeleti hatosagnal torténo panasztételhez valé jog (hatdésagi jogorvoslathoz valo jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilondsen a szokasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban -, ha

az €rintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatéosaggal szembeni hatékony birdésagi jogorvoslathoz valo jog

Minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatdsag ra vonatkozd, jogilag kotelez6 erejii dontésével szemben, vagy ha a felligyeleti hatdsag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliill nem t4jékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.
(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

, ~ X.FEJEZET ,
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

23. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

1. A Tarsasdgunk, mint adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyuld kérelme nyomén
hozott intézkedésekrol.

2. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithato. A
hataridé6 meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

3. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast
lehetdség szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett
azt masként kéri.

4. Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairol, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

5. Tarsasagunk, mint Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti
informaciokat és az érintett jogairdl szolo tajékoztatast (Rendelt 15-22.
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¢s 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétl6do jellege miatt
— tulzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard6 adminisztrativ
koltségekre:

— 20.000,- Ft 6sszegh dijat szamithat fel, vagy

— megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
A Kkérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzé
jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.

6. Ha Tarsasdgunknak, mint Adatkezelonek megalapozott kétségei vannak
a kérelmet benyujtd természetes személy kilétével kapcsolatban,

tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges
informaciok nyljtasat kérheti.

 XI.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25. A Szabalyzat megallapitasa és médositasa

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Tarsasag ligyvezetoje jogosult.

26. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Téarsasdg valamennyi munkavallalgjaval

(foglalkoztatottjaval), és eld kell irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavéallalo
(foglalkoztatott) kotelezettsége.
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