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Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

Aktualizalas Jovahagyo Beosztas Alairas MegjegyzEs
datuma
2019. januar 16. Vincze Balazs elnok modositas nem
Attila b tortént
2020.januar 3. Vincze Balazs elndk 5 addszam valtozas
Attila 2020.01.01.
2021. januar 18. Vincze Balazs elndk modositas nem
Attila b tortént
2021.marcius 25 Vincze Balazs elnok Z székhely valtozas
Attila \D 2021.03.24.
2021. oktober 28. Vincze Balazs elndk kézhasznu
Attila \b szervezet
2021.10.27
2021. november Vincze Balazs elndk eldaddémivészeti
10. Attila szervezet
2021.11.09
2021. december Vincze Balazs elndk alapito okirat
15. Attila f modositasa
2021.11.26.
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Jelen Szabalyzat az Alapitvany adatkezelési tevékenységének belsd szabalyait tartalmazza AZ
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK — (2016. 4prilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmerdl
és az ilyen adatok szabad &ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérél (4ltalinos adatvédelmi rendelet) — valé megfelelés céljabol.

’  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bevezetés

Az Aiapltvany kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét — a megfeleld belsd szabalyok,
technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval ~ Gigy végzi, hogy az minden korlilmények
kozott felelien meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK — (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovébbiakban:
Rendelet) — tovabba az informécids Snrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. A Szabdlyzat célja

1. A Szabalyzat célja azon belsd szabédlyok megéllapitdsa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy az Alapitvany adatkezeld tevékenysége megfeleljen a
Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a
személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (5. cikk) val6 megfelelés Alapitvany
altali igazolasara szolgaljon.

3. A Szabalyzat hatilya

1. E Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozo személyes adatok Alapitvany
ltali kezelésére terjed ki.

2. Bgyéni vallalkozé, egyéni cég, Ostermeld tigyfeleket, vevoket, szallitokat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

3. A Szabélyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkozd adatokat. (GDPR (14))

4, Fogalommeghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban irdnyadd fogalommeghatirozdsokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfelelden emeljiik ki a f6bb fogalmakat

1. “személyes adat”: azonosilott vagy azonosithatd természetes személyre (“érintett”)
vonatkozo barmely informécid; azonosithato az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatérozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
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10.

11.

12.

genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy t6bb tényezd alapjan azonosithatd;

“adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely milvelet vagy miiveletek dsszessége, gy a gy(jtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvéltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznélés, kézlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moédon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolds vagy Osszekapesolds, korlatozas, torles,
illetve megsemmisités;

“az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

“profilalkotis”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek sorn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6
bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklodéshez,
megbizhat6saghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd
jellemzok elemzésére vagy elOrejelzésére hasznaljak;

“jlnevesités”: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem éllapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni

“nyilvantartasi rendszer™ a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy fSldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

“adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
énalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkzeit az
unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére
vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;
“adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokseg
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
“cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyntkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kizhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak;

“harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az cérintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a szemdlyekkel, akik az adatkezeld wvagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

“az érintett hozzdjarulisa”: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

“adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
méas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisit€sét,



elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

IL FEJEZET o
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

5. Adatkezelés az érintett hozzajaruldsa alapjan

)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

A hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzdjarulasat
személyes adatai kezeléséhez adatkérs lapon kell kérni.

A hozzajarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell
adni.

Ha az érintett hozzjarulasat olyan {rdsbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas ligyekre is vonatkozik — pl. értékesitési, szolgéltatasi szerz6dés
megkotése — a hozzajarulds iranti kérelmet ezekt6l a mas tigyektdl egyértelmiien
megkiilonboztetheté modon kell eldadni, értheté és komnyen hozzaférhetd
forméban, vilagos és egyszerll nyelvezettel.

Az Alapitvany nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez vald hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek
a szerzodés teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetdvé tenni,
mint annak megadasat.

Ia a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsival kerllt sor, az
adatkezeld a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra
vonatkozé jogi kotelezetiség teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzdjarulas
nélkiil, valamint az érintett hozzdjaruldsénak visszavonasat kovetben is
kezelheti.

Az Alapitvany adatkezelési tajékoztatdjat a honlapjan elérhetévé teszi az
érintettek szémara. E tajékoztatd célja, hogy az érintetteket e nyilvanosan is
elérhetd formaban az adatkezelés megkezdése elbtt és annak folyaman is
egyértelmuien és részletesen téjckoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos
minden tényrél, igy kiillondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
idétartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6.
§ (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat.

A jogi kotelezettség teljesitése jogeimén alapulé adatkezelés az érintett
hozzijarulasatél fiiggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatdrozta meg. Az
érintette] az adatkezelés megkezdése elbtt ezesetben kézdini kell, hogy az
adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elott
egyértelmilen és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapesolatos
minden tényrél, igy killdndsen az adatkezelés céljarél és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
iddtartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezelo a ra
vonatkoz6 jogi kételezettség alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. A téjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel



kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén
a tajékoztatis megtorténhet az elébbi informdcidkat tartalmazo jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

111 FEJEZET )
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

Az Alapitvanynak nincs munkavallaldja, ezért nem vezet munkaligyi, szemelyzeti
nyilvantartast.

7. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

Az Alapitvinynak nincs munkavéllaldja, ezért nem végez alkalmassagi vizsgalatokkal
kapesolatos adatkezelést.

8. Felvételre jelentkezé munkavillalok adatainak kezelése, palydzatok, énéletrajzok

Az Alapitvanynak nincs munkavallaloja, ezért nem kezeli a fenti adatokat.

) IV. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

10. Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése

1) Az Alapitvény szerz6dés teljesitése jogeimén a szerzodés megkotése, teljesitése,
megsziinése, szerz6dési kedvezmény nytjtasa céljabol kezeli a vele vevéként,
szallitoként szerzOdott természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési
idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, addszamat, vallalkozoi,
dstermeldi igazolvany szdmat, személyi igazolvany szamét, lakcimét, székhely,
telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat,
vevoszamat (ligyfélszimat, rendelésszamat), online azonositéjat (vevok,
szallitok listaja, torzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil
akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkOtését megel6zden az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges. A személyes adatok
cimzettjei: az Alapitvany kényvelési, adézasi feladatokat ellaté munkavallaloi,
és adatfeldolgozoi. A személyes adatok tarolasanak idStartama: a szerzbdés
megsziinését kovetd 5 év.

2) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell,
hogy az adatkezelés a szerzédés teljesitése jogeimén alapul, az a tajékoztatas
torténhet a szerzédésben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo
részére torténd atadasardl tajékoztatni kell.



11. Jogi személy iigyfelek, vevdk, szallitok természetes személy képviselinek elérhetoségi

adatai

1)

2)

3)

4)

A kezelhetd személyes adatok koére: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositdja.

A személyes adatok kezelésének célja: az Alapitvany jogi személy partnerével
kotstt szerz6dés teljesitése, tzleti kapcsolattartds, jogalapja: az érintett
hozzéajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: az Alapitvany
tigyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaldi.

A személyes adatok tdroldsanak idGtartama: az tizleti kapcsolat, illetve az
érintett képviseldi mindségének fennallasat kovetd 5 évig.

12. Kbzosségi iranyelvek / Adatkezelés az Alapitvany Facebook oldalan

Az Alapitvany nem rendelkezik Facebook oldallal.

13. Direkt marketing céli adatkezelés

Az Alapitvany nem végez direkt marketing célu adatkezelést.

V.FEJEZET

JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

14. Adatkezelés ado6- és szamviteli kitelezettségek teljesitése céljabol

1)

2)

3)

Az Alapitvany jogi kételezettség teljesitése jogeimén, térvényben eldirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzds) céljabdl kezeli a
vevsként, szallitéként vele Uzleti kapcsolatba 1épd természetes személyek
torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az 4ltalanos forgalmi ad6rol
52616 2017, évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilondsen: adoszam, név,
cim, ad6ézasi statusz, a szamvitelrdl szolo 2000, évi C. térvény 167.§-a alapjan:
név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,
az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a
szervezett8l fiiggden az ellendr alairdsa. A készletmozgisok bizonylatain €s a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az ellennyugtakon a befizetd alairdsa, a
személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL torvény alapjan: vallalkozdi
igazolvany szama, dstermeldi igazolvany szdma, addazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama a jogalapot add jogviszony
megszinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany adozasi, konyvviteli,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaloi és
adatfeldolgozoi.

15. Kifizetoi adatkezelés

1) Az Alapitvany jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eldirt ado és
jarulékkotelezettségek  teljesitése  (ad6-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa,



2)

3)

bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi iigyintézés) céljabol kezeli azon érintettek
adotérvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizet6i kapcsolatban all. A kezelt
adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6zd nevet és a titulust is),
nemét, allampolgarsagat, a  természetes személy adbazonosité  jelét,
tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, az Alapitvany kezelheti a munkavallalok egészségligyi (Szja
tv. 40.8) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozo adatokat ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés, tarsadalombiztositdsi {gyintézés)
céljabol.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
kovetd 8 €v.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany adozasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

VL. FEJEZET ’
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

16. Adatbiztonsagi intézkedések

a)
b)

1) Az Alapitvany valamennyi céli és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
személyes adatok biztonsiga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabélyokat, amelyek
a Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz szitkségesek.

2) Az Adatkezelé az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesziés, megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

3) Az Alapitvany a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi
kotelezettséget ir eld. A személyes adatokhoz vald hozzaférést az Alapitvany
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

4) Az Alapitviny az informatikai rendszereket tiizfallal védi és virusvédelemmel
latja el.

5) Az Alapitvany az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes
program utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A
program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kotodtten, ellendrzott
koriilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik
ellatasa érdekében erre sziikséglik van.

6) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az adatkezeld és az
adatfeldolgozé tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

a telepitett rendszerek izemzavar esetén torténé helyreallithatosagat.

7) A folyamatban levé munkavégzes, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az
illetékes tigyintézok férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és
egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.



8)

Biztosftani kell az adatok és az azokat hordozéd eszkdzok, iratok megfeleld
fizikai védelmét.

VIL FEJEZET
ADATFELDOLGOZO

17. Adatfeldolgozo igénybevétele

Az Alapitvanyunk t6bb adatfeldolgozé partnerrel all kapcsolatban, igy a mindenkori
bérszamfejtési rendszert biztositd, a kényvelést, szamlazasi rendszert biztositd, az informatikai
szolgaltatast nyujtd, a rendszergazdai feladatokat ellatd, a honlapot tizemeltetd és fejlesztd
véllalkozasokkal.

18. A meghizé (adatkezel6) kotelezettségei és jogai

1y

2)

3)

Adatkezeld jogosult ellenérizni Adatfeldolgozéndl a szerzédés szerinti
tevékenység végrehajtasat.

Adatkezeldnek a szerzbdésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos
utasitasai jogszerliségéért az Adatkezeldt terheli felel6sség, ugyanakkor az
Adatfeldolgozd koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezelonek, amennyiben
Adatkezeld utasitisa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba titkdzne.

Az Adatkezeld kotelezetisége, hogy az érintett természetes személyeket jelen
szerz6dés szerinti adatfeldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabdly eldirja,
hozzajarulasukat beszerezze.

VIIL. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

19. Az adatvédelmi incidens fogalma

1)

2)

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy méas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val¢ jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példéul: a laptop vagy mobil
telefon clvesztése, személyes adatok nem biztonsagos taroldsa (pl. szemetesbe
dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsigos tovabbitasa, {igyfél- és vevo-
partnerlistak illetéktelen masoldsa, tovabbitsa, szerver elleni témadasok,
honlap feltdrése.

20. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslisa

1)
2)

Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirdsok
betartisa az Alapitvany vezetOjének feladata.

Amennyiben az Alapitvany ellendrzésre jogosult munkavallaldi a feladataik
ellatisa soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell
az Alapitvany vezetOjét.



3) Adatvédelmi incidens bejelentheté az Alapitvany kozponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a szerz8dé partnerek, érintettek jelenteni tudjik az
alapul szolgélé eseményeket, biztonsdgi gyengeségeket.

4) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Alapitvany vezetbje — pénziigyi
vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositani kell az incidenst, el kell dénteni, hogy valédi incidensrél, vagy téves
riasztasrol van szd. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

~ azincidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

— az incidens leirasat, koriilményeit, hatésait,

— az incidens sordn kompromittalédott adatok korét, szdmossagat,

-~ a kompromittalddott adatokkal érintett személyek koreét,

— azincidens elhéritasa érdekében tett intézkedések leirasat,

— a kar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések
lefrasat.

21. Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa
1) Az adatvédelmi incidensekr6l nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok koret,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

2) A nyilvantartisban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell
Grizni.

' 1X. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

22. Osszefoglalé tajékoztatds az érintett jogairol
Elbzetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrél €s informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon. (Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatérozott kapesolddo
informaciékhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).



A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. (Rendelet 16. cikk).

A torléshez vald jog (“az elfeledtetéshez valé jog™)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térélje
a ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha a Rendeletben
meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljestilnek. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlitozasahoz
kapcsolodo értesitési kiotelezettség

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel0 tajékoztatja e cimzettekrdl. (Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valo jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének ¢) pontjan (az adatkezelés kozérdeki
vagy az Adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz szikkséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség. (Rendelet 21. cikk)

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockézattal jar a természetes személyek

jogaira €s szabadsagaira nézve, az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél. (Rendelet 34. cikk)
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A feliigyeleti hatésagnal torténo panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal —kiiléndsen a szokasos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban -, ha
az €rintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hat6sag ra vonatkozd, jogilag kételezd erejli dontésével szemben, vagy ha a felligyeleti hatdsag
nem foglalkozik a panasszal, vagy hdrom hdénapon beliil nem tdjékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.
(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valo jog

Minden érintett hatékony birdségi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

’ ~ X.FEJEZET ’
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

23. Intézkedések az érintett kérelme alapjin

1. Az Alapitvanyunk, mint adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tijékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara irdnyulo kérelme nyoman
hozott intézkedésekrol.

2. Szitkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A
hataridé meghosszabbitasarol az Adatkezelé a késedelem okainak
megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil
tdjékoztatja az érintettet.

3. Ha az érintett elektronikus Gton nytjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast
lehetdség szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett
azt masként kéri.

4. Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliill tijékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nytjthat be valamely
felligyeleti hatdsagnal, €s élhet birdsagi jogorvoslati jogaval,

5. Alapitvanyunk, mint Adatkezeld a Rendelet 13. és 14, cikk szerinti
informéaciokat ¢és az érintett jogairdl szol6 tajekoztatast (Rendelt 15-22,
és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
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egyértelmiien megalapozatlan vagy — killondsen ismétlddoé jellege miatt
— talzd, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas
nyUjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminiszirativ
koltségekre:

— 20.000,- Ft 8sszegli dijat szdmithat fel, vagy

— megtagadhatja a kérelem alapjan t6rténd intézkedést.
A kérelem egyértelmllen megalapozatlan vagy tulzd
jellegének bizonyitdsa az Adatkezel6t terheli.

6. Ha az Alapitvanyunknak, mint Adatkezelének megalapozott kétségei
vannak a kérelmet benyjtd természetes személy kilétével kapcsolatban,

tovabbi, az érintett személyazonossaginak megerdsitéséhez szitkséges
informacidk nytjtasat kérheti.

~ XI.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25. A Szabilyzat megallapitasa és médositasa

A Szabilyzat megallapitasara és modositasara az Alapitvany kuratériumi elnéke jogosult.
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] AD_A'I:KERC':) LAP ) o
SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CiME:

TOVABBI SZEMELYES ADATOK:

INFORMACIOK:
ADATKEZELO NEVE: Pécsi Balettért Alapitvany
KEPVISELOJE: Vincze Balazs
HONLAPJA:
AZ ADATKEZELES CELJA:
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEL:
(akik megtekinthetik)

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK
IDOTARTAMA:

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:
Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezelst6l az Onre vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, térléset vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatdsaghoz.
Joga van a hozzdjarulasa barmely idépontban toriéné visszavonasahoz, amely nem erinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan vegrehajtott adatkezelés jogszerliségét.
Joga van a feliigyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adailvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag) panaszt
benyujtani
Az adatszolgaltatas nem el6feltétele szerzddéskétésnek, a személyes adatok megadasara nem
koteles. Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezmeénye:
Tovabbi informacidk a Tarsasidg honlapjan elérhetd Adatkezelési tijékoztatéban olvashatdk.
o5 e o ok

A fenti informdacidkat és tajékoztatast tudomasul vettem, fent megadoit személyes adataim
fentiekben megjelélt céli kezeléséhez Onkéntesen, minden kiilsé befolyas néikiil
beleegyezésemet adom.

Kelt, 20 év ho nap

alairas




